INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Octubre 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: José Carlos Garcia Urrutia Cuk 2914339600101
Nimero de contrato: DGDR-029-1157-2023 Acuerdo Ministerial: No. 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 112398960
Namero de Factura: 2420064839 Serie: AD92C51D
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Periodo del Informe: Octubre
Monto Total del Contrato Q 27,500.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 al 31/012/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacién y difigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brinde apoyo en el ingreso de la informacion a la base para llevar el control de los documentos recibidos en recepcion.

2. Apoye en la recepcion de documentos, en su verificacion y visto bueno de la recepcepcion,

3. Brinde apoyo en el traslado de documentos a la direccion superiro para su revision y aprobacion,

4. Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permitieron organizar y agilizar el ingreso de documentacién de las diferentes
delegaciones.

5. Apoyé en la verificacién y entrega de documentos emitidos por la Delegacién de Recursos Humanos a las diferentes unidades dela
Direccién General del Deporte y la Recreacion.

6. Brindé apoyo a la direccién de Recursos Humgnos en temas de su competencia cuendo fué requerido.
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